Guatemala de la Asuncion, 27 f%i(? febrero del 2015

'menar :

. Fraricisco Javier Antnmo Ardon Quezada

- Viceministro del Depo; te:y la Recreacion
IN ISTERIO DE C@LTURA Y DEPORTES

: F‘aumado Sefior Viceministro:

- De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposﬂo d
. presentarle mi informe de actividades correspandlcﬂis al mes de Febrero
de 2015, segun contrato  Administrativo por - Servicios Prc;fesmrlal«%ﬂﬂ--:=
Namero 198- 2015, ‘aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 34

2013, v para el cobm de mis honorarios estoy presen m\mdo factura serm B
- immero 45,

: ﬁ.cti\zidades Realizadss:

a} Apoya.r al cumplimiento de los objetwm dw : Admmlstracmn?
~ Finanzas;

B} Asesorar en el correcto manejo y archlvo m‘.‘ ?mb documentos ﬂw,_____
. ingresa.n a Administracién y Finanzas; L | 1
¢} Asesorar eventos especiales relacmnados c*c:. el anélisis v ?a_
- discusién de problemas competentes a Adfﬂiﬁlb mcmn y Fmarizah
- asi como temas juridicos: S L
d} Asesorar en el seguimiento de los pianes d(‘ 11‘&135130 proyecws;"
f: asignados a Administracion y Finanzas = mfozm'u- al enca_rgqcic}

- ‘segun cmrcsponda el estatus de los mmmr} ‘para la toma de
~decisiones: '

It

e] Atender a consultas internas y externas jd.f:i_ compétencis{j {fi{, _-

- Administracion, Finanzas y Legales; R o L
f} Asesorar v/c 'ﬂsmur a la Direccién Admmwtmtzwa Financiera en L
todos aquellos temas relacionados materia Jumdlca legal; L

g} Participar en la  diferentes juntas dzremzvas cormsmnea

:Lapamtacmneb en relacién eficaz admlmstmcmm de los ‘menun

:: recursos del ‘fluvmmlste*io del Deporte vy la hecz"mmon i

h} Rendir repmiﬂg} informes o analisis de casm, thiados, en lo qu@'ﬁf’

refiere a avances y pendientes de la. agends . planificada: p_c_n_

- Administracién, Finanzas y/o Legales. ; o




L ) Presentacién sausf actoria de informes requm 1dC5i:

Eﬁccm. Katherine Md*‘i&n Crozeo Gil

‘Resultados Obf{im dos

a} Apoyo en el cumplimiento de los objetivos admmmu ativos; L
b} Asesoramientc satisfactorio sobre 1mplemenh£mn de manejo 8y
-archivo de documentos que ingresan a la Administracién Financiera

c) ;_Asesorammuu:a en eventos especiales sob1 "1:1'111815 v dlscusmﬂ
competentes:a la Administracién Financiera: . S P
Asesoramiente en eventos especiales sobrc: ana hszs v dlsc:usmfn
competentes:a temas Juridicos; ' 3 :
fAsesoramlcmﬁ satisfactoria en segmrmenm da phnes de traba]fz

proyectos dmumentos pendientes, asigna do
- -estado de 105 ISTOS;

£} Participacién satisfactoria en reuniones de u*“mjo con dlferentc&

. unidades aclmmlsu dth&S financieras del V1caﬁn’113”nmer1€3 del Depm te
- yla Recreacmxw Do ; o
g} Atencién a _con.*ultas internas vy externﬂ& é:tiiz"ﬂpet@ntes a la
- ‘Administracion Financiera y Juridicos; = L
i} Asesorar y/o asistir solicitudes realizadas por Dir ﬁc:teres Delegadoai
. Jefes en temas rélacionados con la admmlsimmoﬂ de recurso% dﬁ
Vlcermmsrbno habiendo resuelto de manera %‘ah%f&cmna.

in otro particular, atentamente,
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